Администрация муниципального образования Энергетикский поссовет                                                     Новоорского района Оренбургской области
П Р И Г Л А Ш А Е Т    Н А    Р А Б О Т У
ведущего специалиста  (главный бухгалтер)
Обязанности: 
- Ведение бухгалтерского учета;
- Организация бюджетного процесса, ведения бюджета, учета и отчетности; 
- Бюджетное регулирование (составление и рассмотрение проекта бюджета муниципального образования, утверждение и исполнение бюджета муниципального образования Энергетикский поссовет, осуществление контроля за его исполнением, составление и утверждение отчета об исполнении бюджета муниципального образования Энергетикский поссовет.
   	
Требования: должен иметь высшее профессиональное (бухгалтерское, экономическое) образование (бакалавриат),   установлено требование к стажу муниципальной службы или стажу в сфере бухгалтерско-финансовой работы не менее пяти лет.
Правовые знания:
Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федерального закона от 02.03.2007 N 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; 
Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
Бюджетного законодательства;
Обладать навыками и методами:
Выполняет работы по осуществлению экономической деятельности администрации;
Готовит данные для бухгалтерской отчетности; 
Проводит экономический анализ и учет показателей деятельности администрации и ее предприятий и учреждений;
Разрабатывает и осуществляет мониторинг нормативных правовых актов по вопросам, входящих в его компетенцию;
Взаимодействие с государственными органами, органами местного самоуправления и иными организациями; 
Анализ и прогнозирование деятельности в поручаемой сфере.

 Обладать следующими базовыми умениями: 
  Подготовка и ведение деловой переписки;
  Соблюдение этики делового общения; 
  Владение компьютерной и другой оргтехникой, необходимым программным обеспечением;
  Работа в сети «Интернет» и информационно-правовых системах.
  
Место работы: Администрация муниципального образования Энергетикский поссовет                                                         Новоорского района Оренбургской области 
[bookmark: _GoBack]Адрес: Оренбургская область, Новоорский район, п. Энергетик,  ул. Правдухина, д.72, телефон 8(35363) 41970

З/П: оклад + надбавки муниципальных служащих, уральский коэффициент.
